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1. Identificacdo

Cargo: | Analista de Importagado

Diretoria: | Acabamentos Area: | Acabamentos SC

Unidade: | Itajai

2. Sumario

e Responder pela analise das atividades desenvolvidas na 4rea de importagdo, de maneira a cumprir

com as metas estabelecidas no planejamento estratégico.

3. Principais Responsabilidades

e Fazer contato com fornecedores, negociando preco, prazo e qualidade dos produtos;
e Controlar o cambia junto a area financeira, observando as datas de pagamento e o que foi acordado
com os fornecedores;

e Interagir com a area de logistica no sentido de solucionar problemas relativos a avarias nos produtos
recebidos;

e Receber da area de atendimento ao cliente, as reclamacdes de produtos entregues com avarias;

e (Contatar os agentes de carga quanto a limpeza e avaria dos contéineres, tomando as providencias
necessarias;

e Fazer a contratacdo de fretes internacionais, observando a legislacdo vigente;

e Ajudar a area de despacho aduaneiro, quanto ao cadastro de itens relacionados ao despacho;

e Cumprir com a politica da qualidade da empresa;

e Cumprir com as normas e procedimentos da empresa;

e Cumprir com as normas de seguranga, prevengao de acidentes e riscos ambientais.
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| 4. Pré-Requisitos Desejaveis para o Cargo
Itens a serem considerados Nivel JR Nivel PL Nivel SR

Competéncias Técnicas:

avangado do processo
de importacao;
Classificacdo fiscal de
mercadorias;
Conhecimento de
intepretacdo de
legislacao;
Conhecimento dos
sistemas aduaneiros;

de importacao;
Classificacdo fiscal de
mercadorias;
Conhecimento de
intepretacao de
legislacao;
Conhecimento de custo
incidentes no processo
de importacao;
Dominio dos sistemas
aduaneiros;

Escolaridade: Superior Cursando Superior Completo Superior Completo
Experiéncia: Até 2 anos Acima de 2 até 4 anos | Acima de 2 até 4 anos
Bésico de Inglés para | Intermediario de Inglés | Intermediario de Inglés
Idiomas: leitura, escrita e para leitura, escrita ¢ | para leitura, escrita e
conversagao conversagao conversagao
Conhecimento Conhecimento Conhecimento
Informatica: Intermediario do Intermediario do Intermediario do
Pacote Office Pacote Office Pacote Office
Conhecimento Conhecimento
. avanc¢ado do processo |avangado do processo
Conhecimento ¢ p ¢ p

de importacao;
Classificacao fiscal de
mercadorias;
Conhecimento de
intepretacao de
legislacao;
Conhecimento de custo
incidentes no processo
de importacao;
Dominio dos sistemas
aduaneiros;

Atengao distribuida
Visao de processos

Atengao distribuida
Visdo sistémica

Atengao distribuida
Visdo sistémica

Competéncias Capacidade analitica | Visdo de processos Visao de processos
Comportamentais: Agilidade Capacidade analitica | Capacidade analitica
Senso Critico Agilidade Agilidade
Senso Critico Senso Critico
Comunicagao Comunicagao Comunicagao
Assertiva Assertiva Assertiva
A P Foco em resultados Foco em resultados Foco em resultados
Competéncias Organizacionals | g, ibilidade Flexibilidade Flexibilidade
Resiliéncia Resiliéncia Resiliéncia
Organizacao Organizacao Organizacao
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